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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

 

1.1. Tujuan 

 

Prosedur ini sebagai pedoman pendataan mahasiswa dalam pembuatan Surat 

Keterangan Lulus Uji Kompetensi. 

 

1.2. Ruang Lingkup 

 

Ruang lingkup prosedur ini berlaku bagi mahasiswa yang menyelesaikan uji 

kompetensi sampai dengan sertifikat kompetensi dikeluarkan. 

 

1.3. Referensi 

 

1.3.1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang 

Pendidikan Tinggi. 

1.3.2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tentang 

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.  

1.3.3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2022 Tentang 

Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar 

Nasional Pendidikan.  

1.3.4. Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Republik 

Indonesia Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan 

Tinggi..  

1.3.5. Kebijakan SPMI Universitas Widya Husada Semarang. 

1.3.6. Manual SPMI Universitas Widya Husada Semarang. 

1.3.7. Standar SPMI Universitas Widya Husada Semarang.  

1.3.8. Peraturan Akademik Universitas Widya Husada Semarang. 

1.3.9. Buku Panduan Akademik Universitas Widya Husada Semarang. 

 

 

1.4. Definisi 

 

Surat keterangan lulus uji kompetensi adalah surat keterangan dibuat untuk mahasiswa 

yang sudah dinyatakan lulus uji kompetensi sebelum dikeluarkan sertifikat 

kompetensi. 
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1.5. Penanggung Jawab 

 

1.5.1. Rektor 

1.5.2. Wakil Rektor Bidang Akademik 

1.5.3. Kepala Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan  

1.5.4. Ketua Program Studi 

 

1.6. Ketentuan Umum 

 

Surat Keterangan Lulus Uji Kompetensi diterbitkan atas permintaan mahasiswa. 
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BAB II 

PROSEDUR PENERBITAN SURAT KETERANGAN  

LULUS UJI KOMPETENSI 
 

2.1. Alur Proses Penerbitan Surat Keterangan Lulus Uji Kompetensi 

 

Penyediaan 

Formulir  

 1. BAAK menyediakan formulir permohonan Surat Keterangan 

Lulus Ujian Kompetensi. 

▼   

Pengisian Formulir  

 2. Mahasiswa mengisi formulir permohonan Surat Keterangan 

Lulus Ujian Kompetensi. 

▼   

Penyerahan 

Formulir 

 3. Mahasiswa menyerahkan kembali formulir permohonan Surat 

Keterangan Lulus Ujian Kompetensi yang sudah diisi ke BAAK 

▼   

Pemprosesan Surat  

 4. BAAK memproses formulir permohonan Surat Keterangan 

Lulus Ujian Kompetensi. 

▼   

Penandatanganan 

SKL 

 5. Wakil Rektor Bidang Akademik menandatangani Surat 

Keterangan Lulus Uji Kompetensi. 

▼   

Penyerahan SKL 

 6. BAAK menyerahkan Surat Keterangan Lulus Ujian Kompetensi 

kepada mahasiswa.  

 

2.2. Dokumen Terkait 

 

2.2.1. Formulir Permohonan Surat Keterangan Lulus Uji Kompetensi (WH-FM-

08.1/48) 
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